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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«Коммунарское сельское поселение»

Администрация Коммунарского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.02.2016 г.                                       № 44                               п. Новосветловский
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» муниципального образования Коммунарское сельское поселение
	


На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российский Федерации», Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Устава муниципального образования «Коммунарское сельское поселение».

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)».
2. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации
Коммунарского

сельского поселения                                                                      А.Ю. Точеный
Приложение №1

к Постановлению

№ 44 от 02.02.2016 г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)»
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» определяет порядок, сроки и последовательность действий  по предоставлению муниципальной услуги. 

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

1.2.Получатели муниципальных услуг.

Получателями «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» являются заявители:
физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане;

 - лица без гражданства,

а также их уполномоченные представители.

юридические лица:

 - зарегистрированные на территории Российской Федерации;

 - зарегистрированные на территории иностранных государств, а также их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальных услуг.

1.3.1. Требования к порядку информирования.

Информация о муниципальной услуге предоставляется непосредственно в здании Администрации Коммунарского сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи, при личном или устном обращении заявителя, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на Интернет-портале, размещения информации на информационных стендах.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время специалистом Администрации уполномоченным на предоставление данной услуги (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно.

При ответах на телефонные звонки заявителей должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Время разговора не должно превышать 10 минут. Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.

При информировании заявителя по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса.

При обращении на личный прием к специалисту Администрации Коммунарского сельского поселения в целях получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги гражданин предоставляет: 

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо.

2.стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 

Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)  
2.2. Наименование органа непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Коммунарского сельского поселения Октябрьского района Ростовской области.
Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России по Ростовской области.

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков), либо мотивированный отказ.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий срок подготовки и выдачи документов не должен превышать срок, установленный  действующим законодательством и настоящим Административным Регламентом – 90 календарных дней 
2.4.2. Извещение заявителя о готовности запрашиваемого документа или мотивированного отказа осуществляется не позднее дня, следующего за днем истечения общего срока исполнения документа.

Документы выдаются лично заявителю или его доверенному лицу при наличии доверенности, заверенной нотариально.

Срок исправления технических ошибок, допущенных специалистами Администрации Коммунарского сельского поселения при организации предоставления муниципальных услуг, не должен превышать пяти рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменном виде заявления  о технической ошибке.

Срок возврата при отзыве заявления и документов не должен превышать пяти рабочих дней с момента получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления о возврате заявления и документов.

2.4.3. Сроки изготовления документов в соответствии с законодательством РФ:

1. Изготовление кадастровых выписок на земельный участок - 5 рабочих (7 календарных) дней.

2. Изготовление кадастрового плана территории - 15 рабочих (21 календарный) дней.

3. Постановка на кадастровый учет с получением кадастрового паспорта земельного участка - 20 рабочих (28 календарных) дней.

4. Получение кадастрового паспорта земельного участка, стоящего на кадастровом учете - 5 рабочих (7 календарных) дней.

5. Получение выписки из ЕГРП - 5 рабочих (7 календарных) дней.

6. Техническая инвентаризация объектов капитального строительства – 30 рабочих (42 календарных) дней.

7. Регистрация договоров аренды, купли-продажи, получение  свидетельства о праве собственности на земельный участок - 30  дней.

8. Публикации в СМИ сообщений о предоставлении земельных участков в случаях проведения торгов – 30-35 дней.

9. Подготовка постановлений Администрации Коммунарского сельского поселения - 14 дней.

10. Подготовка договоров аренды, купли-продажи земельных участков Администрацией Коммунарского сельского поселения – 11-20 день.

2.4.4. Контроль за соблюдением сроков оказания государственных и муниципальных услуг осуществляет Глава Администрации Коммунарского сельского поселения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с: 

1. Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993.

2. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ.

3. Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ.

4. Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».

5. Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

6. Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».
7. Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
8. Приказ ФАС России от 10.02.2010г. №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».  

9. Федеральный закон от 24.07.2007г. №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способы их получения, и порядок их представления.

2.6.1. Исчерпывающий перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги:

1.Заявление 

2.Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя)
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) (для физических лиц)
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица
5. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица:
- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;
- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;
- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);
- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;
- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.
2.6.2. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги является:

- задание сформулировано нечетко и не может быть выполнено без уточняющих сведений. 

- предоставление заявителем неполного пакета документов, определенного настоящим Административным регламентом;

- несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе не оговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание документа, а также в случае изготовления документов карандашом;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- ненадлежащее оформление заявления.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Основаниями для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

-требование заявителя выдать документ в срок меньший, чем установлено для данного вида документа настоящим Административным регламентом и действующим законодательством Российской Федерации;

-иные причины, предусмотренные действующим законодательством РФ.

2.8.2.Принятое органом решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.8.3.Общими основаниями для прекращения предоставления муниципальных услуг являются случаи:

-изъятия земельных участков из оборота установленного федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

-резервирования земель для государственных или муниципальных нужд;

-смерти заявителя.

2.9.Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Изготовление кадастрового паспорта земельного участка

2. Изготовление кадастрового паспорта объекта недвижимости (здания, сооружения, помещения, объекта незавершенного строительства).
В случае отсутствия у заявителя документов:

-Выписки из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей), выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц), специалисты Администрации запрашивают документы в  Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России по Ростовской области  на базе единого информационного пространства.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставления услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Приём заявителей ведётся в дни и часы, установленные пунктом 1.3.1. настоящего Административного Регламента.

 Максимальное время ожидания в очереди для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении получателей муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 45 минут. 

Заявителям предоставлена возможность для предварительной записи на обращение за предоставлением муниципальных услуг. Предварительная запись осуществляется при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, предмет обращения и желаемое время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книге записи заявителей, которая ведется на электронных носителях. Заявителю сообщается время и место приема документов, в которое следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение.

Максимальное время ожидания при обращении за предоставлением  муниципальных услуг по предварительной записи- не более 10 минут с момента времени, на который была осуществлена запись.

Продолжительность приема, при подаче и получении документов не должна превышать 15 минут.

Продолжительность приема у должностного лица - не более 30 минут.

Документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг могут направляться в электронной форме и по почте. В этом случае копии документов должны быть нотариально заверены.

2.13.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги.

 Сроком регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является время и дата обращения заявителя.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится незамедлительно.

При получении запроса заявителя в электронной форме или по почте, днем обращения за услугой является дата получения документов.

 2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к местам ожидания и  приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке  предоставлении муниципальной услуги.
В Администрации обеспечиваются: 

- условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Места ожидания предоставления муниципальных услуг оборудованы стульями.

Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Информационные стенды содержат актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, в частности :

-Административный Регламент предоставления муниципальной услуги и исполнения муниципальной функции;

-термины и определения, которые необходимо знать и применять физическими и юридическими лицами при обращении в федеральный орган исполнительной власти;

-наиболее часто задаваемые вопросы и ответы на них;

- рисунки, блок-схемы и иные графические изображения, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения муниципальных услуг;

-информацию в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административной процедуры;

-почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес регионального портала муниципальных услуг;

- почтовые адреса, телефоны, адреса электронной почты и адреса официальных сайтов территориальных органов и центрального аппарата федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальных услуг, последовательность их посещения и время приема;

-банковские реквизиты для оплаты государственной пошлины и адреса нахождения ближайших банковских учреждений, в которых можно произвести оплату государственной пошлины;

-контактные телефоны специалистов, осуществляющих консультационную деятельность для физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальных услуг; 

-список документов, необходимых для получения услуги;

-образцы заполнения форм бланков, утвержденных федеральным органом исполнительной власти, высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации или органом местного самоуправления необходимых для предъявления в Администрацию в целях получения муниципальной услуги;

-другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1.Показателями доступности муниципальной услуги являются: 

а) удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги короткое время ожидания услуги; 

б) удобный график работы Администрации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

в) короткое время ожидания услуги;; 

г) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

д) количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. 
е) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

ж) допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

з) допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

и) оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.
2.15.2.Качественными показателями муниципальной услуги является:

а) простота и ясность изложения информационных документов; 

б) наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 

в) доступность работы с представителями лиц, получающих услугу; 

г) точность исполнения муниципальной услуги; 

д) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в Администрации Коммунарского сельского поселения и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Одним из основных принципов предоставления муниципальных услуг является возможность получения услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

-предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

-подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием портала   муниципальных услуг;

-получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

-получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено Федеральным законом;

-иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков).
Данная процедура включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация обращения заявителя;

- рассмотрение и проверка предоставленных документов, комплектование недостающих документов на базе информационного обмена с федеральными, региональными и местными органами и организациями и формирование личного дела заявителя, передача в органы и организации для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- проведение аукциона на предоставление земельных участков в собственность;

-  принятие решения и выдача заявителю.

Результатом выполнения данной административной процедуры является расторжение договоров аренды, безвозмездного пользования объектов муниципальной собственности, либо мотивированный отказ.
Максимальный срок исполнения процедуры 90 дней.

Блок-схема исполнения муниципальной услуги представлена в (Приложении № 2), к настоящему Административному регламенту.

4.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Администрации Коммунарского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Коммунарского сельского поселения.

4.1.1.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения Главой Администрации Коммунарского сельского поселения и заместителем Главы Администрации Коммунарского сельского поселения проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации Коммунарского сельского поселения.

4.1.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.2. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

Заявитель имеет право в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации заявки о предоставлении муниципальной услуги;
5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;  

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. Отказ отдела, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя Главы Администрации Коммунарского сельского поселения. Жалобы на решения, принятые Главой Администрации Коммунарского сельского поселения подаются на имя Главы Администрации Октябрьского района. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МАУ «МФЦ», с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Коммунарского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

5.4.1. Наименование Администрации Коммунарского сельского поселения, муниципального учреждения (МАУ «МФЦ»), предоставляющих муниципальную услугу, должностного лица Администрации Коммунарского сельского поселения или МАУ «МФЦ», решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Коммунарского сельского поселения или МАУ «МФЦ», должностного лица Администрации Коммунарского сельского поселения или МАУ «МФЦ»;

5.4.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Коммунарского сельского поселения или МАУ «МФЦ», должностного лица Администрации Коммунарского сельского поселения или МАУ «МФЦ». Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении либо в отказе от удовлетворения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае получения  неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения жалобы, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подразделом 5.2 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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	Главе Администрации _______________сельского поселения

____________________________________________

от__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),
наименование юридического лица)
__________________________________________

(ИНН и регистрационный номер юридического лица)
_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить услугу: «Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)» 
дата:_____________                                               подпись:______________

 «_____»_________________20      г.





М.П.
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СХЕМА
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