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	Администрация муниципального 

образования «Коммунарское 

сельское поселение»
	УТВЕРЖДАЮ: ___________

Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения О.В. Безрукавая


                                               «__»_____________202_г.

Должностная инструкция

старшего инспектора по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС.
1. Общие положения

1.1. Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-методическими материалами соответствующих министерств и ведомств в области работы с документами, Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», постановлениями и распоряжениями Главы Администрации, и настоящей должностной инструкцией.
1.2. Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС назначается на должность и освобождается от должности Главой Администрации поселения.
1.3. Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС подчиняется главе Администрации Коммунарского сельского поселения и непосредственно заместителю главы Администрации по вопросам ЖКХ, строительству и благоустройству.
1.4.  При отсутствии старшего инспектора по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС функции выполняет другой сотрудник Администрации в соответствии с распоряжением Главы Администрации.
2. Должностные обязанности
2.1. В области решения задач гражданской обороны, защиты поселения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера:

2.1.1. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах поселения;

2.1.2. Участие в предупреждении и ликвидации последствий ЧС в границах поселения;

2.1.3. Организация и осуществление мероприятий по ГО, защите населения и территории поселения от ЧС природного и техногенного характера;

2.1.4. Создание, содержание и организация деятельности аварийных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;

2.1.5. Разрабатывает предложения Главе Администрации поселения в области пожарной безопасности, ГО и ЧС;

2.1.6. Осуществление в установленном порядке сбора- обработки и обмена информации в области решения задач по гражданской обороне, защиты поселения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.1.7. Своевременного оповещения и информирования о проведении мероприятий ГО;

2.1.8. Разработка и проведение мероприятий по подготовке к эвакуации населения;

2.1.9. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

2.1.10. Подготовка вопросов к решению Собрания депутатов Коммунарского сельского поселения в области решение задач по гражданской обороне, защите поселения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

2.1.11. Подготовка проектов нормативно-правовых актов Администрации Коммунарского сельского поселения в области на решение задач по гражданской обороне, защите поселения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
           2.1.12. Оформляет протоколы об административных правонарушениях касающейся своей деятельности.
2.2. В области решения задач по охране труда:

2.2.1. Нормативное обеспечение безопасных условий и охраны труда;

2.2.2. Обеспечение подготовки работников в области охраны труда;

2.2.3. Сбор, обработка и передача информации по вопросам условий и охраны труда;

2.2.4. Организация и проведение мероприятий, направленных на снижение уровней профессиональных рисков;

2.2.5. Обеспечение функционирования системы управления охраны труда;

2.2.6. Обеспечение контроля за состоянием условий труда на рабочих местах.
2.3. В области решения задач по противодействию терроризму:
2.3.1. Разрабатывает и реализует муниципальную программу в области профилактики терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений;
2.3.2. Организует и проводит на территории Коммунарского сельского поселения информационно-пропагандистские мероприятия по разъяснению сущности терроризма и его общественной опасности, а также по формированию у граждан неприятия идеологии терроризма, в том числе путем распространения информационных материалов, печатной продукции, проведения разъяснительной работы и иных мероприятий;

2.3.3. Участвует в мероприятиях по профилактике терроризма, а также по минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений, организуемых федеральными органами исполнительной власти и (или) органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации;

2.3.4. Обеспечивает выполнение требований к антитеррористической защищенности объектов, находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления;

2.3.5. Осуществляет иные полномочия по решению вопросов местного значения по участию в профилактике терроризма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий его проявлений.

Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС должен обладать следующими знаниями в области законодательства Российской Федерации, знаниями муниципальных правовых актов и иными знаниями, которые необходимы для исполнения должностных обязанностей в соответствующей области деятельности и по виду деятельности:
- Федеральный конституционный закон от 17 декабря 1997 г. № 2-ФКЗ «О Правительстве Российской Федерации»;
- Уголовный кодекс Российской Федерации;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральный закон от 6 марта 2006 г. № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
- Федеральный закон от 9 февраля 2007 г. № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;
- Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 390-ФЗ «О безопасности»; 
- Федеральный закон от 21 июля 2011 г. № 256-ФЗ «О безопасности объектов топливно-энергетического комплекса»;
- Концепция противодействия терроризму в Российской Федерации, утвержденная Президентом Российской Федерации 5 октября 2009 г.;
- Указ Президента Российской Федерации от 15 февраля 2006 г. № 116 «О мерах по противодействию терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 14 июня 2012 г. № 851 «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства»;
- Указ Президента Российской Федерации от 26 декабря 2015 г. № 664 «О мерах по совершенствованию государственного управления в области противодействия терроризму»;
- Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2015 г. № 683 «О Стратегии национальной безопасности Российской Федерации».
- постановление Правительства Российской Федерации от 1 июня 2004 г. № 260 «О Регламенте Правительства Российской Федерации и Положении об Аппарате Правительства 
Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 19 января 2005 г. № 30 «О Типовом регламенте взаимодействия федеральных органов исполнительной власти»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 4 мая 2008 г. № 333 «О компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 25 декабря 2013 г. № 1244 «Об антитеррористической защищенности объектов (территорий)».
Международно-правовые акты

- Конвенция о предотвращении и наказании преступлений против лиц, пользующихся международной защитой, в том числе дипломатических агентов (Нью-Йорк, 14 декабря 1973 г.);
- Международная конвенция о борьбе с захватом заложников (Нью-Йорк, 17 декабря 1979 г.);
- Резолюция Генеральной Ассамблеи ООН от 8 сентября 2006 г. № 60/288 «Глобальная контртеррористическая стратегия Организации Объединенных Наций»;
- Конвенция Шанхайской организации сотрудничества против терроризма (Екатеринбург, 16 июня 2009 г.).
- основные направления и приоритеты государственной политики в области противодействия терроризму;

- понятие общегосударственная система противодействия терроризму;

- деятельность Национального антитеррористического комитета по координации и организации деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по противодействию терроризму;

- основные компетенции федеральных органов исполнительной власти, руководство деятельностью которых осуществляет Правительство Российской Федерации, в области противодействия терроризму;

- порядок организации исполнения мероприятий по противодействию терроризму в федеральных органах исполнительной власти;

- требования к антитеррористической защищенности объектов (территорий);

порядок установления уровней террористической опасности;

- содержание дополнительных мер обеспечения безопасности, реализуемых субъектами противодействия терроризму при установлении уровней террористической опасности;

- меры государственного принуждения, применяемые в целях предупреждения и пресечения террористических проявлений;

- ответственность федеральных государственных служащих за неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязанностей в области противодействия терроризму;

- порядок взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта, а также об информировании субъектов противодействия терроризму о выявленной угрозе совершения террористического акта;

- организация деятельности федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления в области противодействия терроризму.
3. Права
Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС имеет право:
3.1. Требовать выполнения установленных правил работы с документами;
3.2. Привлекать работников Администрации к подготовке проектов документов;
3.3.  Запрашивать от работников необходимые материалы;
3.4. Представлять интересы Администрации, а также взаимодействовать с другими организациями и предприятиями поселения, по вопросам, связанным с его деятельностью.
4. Ответственность

Старший инспектор по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС несет ответственность за:
4.1. Некачественное выполнение работ по оформлению документов; 

4.2. Неисполнение распоряжений Главы Администрации;
4.3. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей;
4.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации.
                                       5. Взаимоотношения
5.1. Начальник МКУ Октябрьского района "Управление ГОЧС";
5.2. Поисково-спасательное подразделение МКУ Октябрьского района "Управление ГОЧС";

5.3. Служба ЕДДС района;

5.4. Отдельный военизированный отряд горноспасательной части г. Шахты;

5.5. Отдел ВК РО по г. Шахты и Октябрьскому району;

5.6. Руководством организации и предприятий на подведомственной территории.
6. Возглавляет

6.1. Исполняет обязанности секретаря комиссии по чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Администрации Коммунарского сельского поселения;

6.2. Исполняет обязанности секретаря антитеррористической комиссии Администрации Коммунарского сельского поселения.

7. Требования к квалификации

На должность старшего инспектора по вопросам пожарной безопасности, ГО и ЧС назначается лицо с высшим либо средним техническим образованием без предъявления требований к стажу работы.
    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а) ________________   _____________________

                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                      "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                             (подпись)

