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	Администрация муниципального 

образования «Коммунарское 

сельское поселение»
	УТВЕРЖДАЮ: ___________

Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения О.В. Безрукавая


Должностная инструкция

уборщика служебных помещений
1. Общие положения.
1.1. Уборщик служебных помещений (далее уборщик) в своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, правилами уборки и эксплуатации санитарно-технического оборудования, Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», постановлениями и распоряжениями Главы Администрации и настоящей должностной инструкции. 

1.2. Уборщик назначается на должность и освобождается от должности в установленном законом порядке Главой Администрации Коммунарского сельского поселения.
1.3. Уборщик подчиняется непосредственно Заместителю Главы Администрации Коммунарского сельского поселения.
1.4. На время отсутствия уборщика (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.
2. Функции.
2.1. Уборщик осуществляет уборку служебного помещения здания Администрации Коммунарского сельского поселения кабинетов, коридоров, санузлов, руководствуясь в своей работе правилами санитарии и гигиены по содержанию помещений, прилегающей территории, клумбы, зеленые насаждения.
3. Должностные обязанности.
Уборщик: 
3.1. Осуществляет уборку служебного помещения здания Администрации Коммунарского сельского поселения, коридоров, санузлов, прилегающей территории;
3.2. Удаляет пыль, подметает и моет вручную или с помощью машин и приспособлений стены, полы, потолки, оконные рамы и стекла, дверные блоки, мебель;
3.3. Производит чистку  и дезинфекцию унитазов, раковин и другого санитарно-технического оборудования;
3.4. Очищает урны от бумаги и промывает их дезинфицирующим средством, расставляет урны в отведенные для них места;
3.5. Собирает мусор и относит его в установленное место;
3.6. Предпринимает все необходимые действия по уходу за комнатными растениями, находящимися в здании администрации;
3.7. Соблюдает правила санитарии и гигиены в убираемых помещениях и санитарные правила по содержанию улиц;

3.8. Приготавливает различные моющие и дезинфицирующие растворы для мойки полов, стен, окон и др. при этом соблюдая правила безопасного пользования ими и необходимую концентрацию;

3.9. Соблюдает правила противопожарной безопасности;

3.10. Соблюдает правила санитарно-технического оборудования, знает устройства и правила их эксплуатации, использует их по назначению;
3.11. Изучает необходимые в работе правила, инструкции, инструкции устройств и оборудования;
3.12. Соблюдает правила безопасности при выполнении уборочных работ.
4. Права.
4.1. Получать от сотрудников информацию, необходимую для осуществления своей деятельности.
4.2. Представлять на рассмотрение своего непосредственного руководства предложения по вопросам своей деятельностью.

4.3. Получать моющие средства, необходимый инвентарь для уборки помещений и обтирочного материала.
4.4. Знакомиться с инструкциями, правилами и другими документами по Администрации поселения, касающихся должностных обязанностей уборщика.
4.5. Получать оборудование, необходимое для уборки помещений здания Администрации. 
5. Ответственность.
Уборщик несет ответственность за: 

5.1. Использование инвентаря и оборудования для уборки помещений не по назначению;
5.2. Невыполнение указаний Главы Администрации или заместителя Главы Администрации; 

5.3. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей; 

5.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации;
5.5. Несоблюдение правил противопожарной и санитарно-гигиенической безопасности.
6. Требования к квалификации.
6.1. На должность уборщика назначается лицо со средним образованием без наличия стажа работы.

    С должностной
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