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	Администрация муниципального 

образования «Коммунарское 

сельское поселение»
	УТВЕРЖДАЮ: ___________

Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения О.В. Безрукавая


Должностная инструкция

старшего инспектор по имущественным и земельным отношениям и в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства
1. Общие положения

1.1. Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям и в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативно-методическими материалами соответствующих министерств и ведомств в области работы с документами, Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», постановлениями и распоряжениями Главы Администрации и настоящей должностной инструкции.
1.2. Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства назначается на должность и освобождается от должности Главой Администрации поселения.
1.3. Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства подчиняется непосредственно Главе Администрации Коммунарского сельского поселения, а в случае его отсутствия – заместителю Главы Администрации.

1.4. При отсутствии старшего инспектора по имущественным и земельным отношениям и в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства его функции выполняет сотрудник Администрации в соответствии с распоряжением Главы Администрации.
2. Должностные обязанности
2.1. Осуществляет уведомление арендаторов по погашению задолженности по арендной плате за земельные участки; 

2.2. Качественно и в срок выполнять задания Главы Администрации поселения.

2.3. Соблюдать требования техники безопасности труда, правил противопожарной и санитарно-противоэпидемической безопасности.

2.4. Соблюдать и подчиняться правилам внутреннего трудового распорядка аппарата администрации Коммунарского сельского поселения.
2.5.  Продажа права аренды муниципального имущества.
2.6. Работа с собственниками земельных участков.  

2.7. Участие в разработке прогноза социально- экономического развития поселения.
2.8. Владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности сельского поселения

            2.9. Выполняет весь комплекс работ, связанных с распоряжением и управлением муниципальной собственностью.
         2.10.  Организует работу по учету и ведению реестра муниципального имущества.
         2.11. Организует работу по выдаче выписок из реестра муниципального имущества.
         2.12. Организует работу по выдаче выписок из похозяйственных книг на право собственности (пользования) на земельный участок.

         2.13. Обеспечивает сбор, анализ и подготовку запрашиваемой информации для представления в вышестоящие органы власти, иные организации.
          2.14. Осуществлять взаимодействие с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по вопросам получения информации на официальном портале Росреестра.
3. Права

            3.1. Получать в установленном порядке информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей.

3.2. Привлекать работников Администрации к подготовке проектов документов.
3.3. Представлять интересы Администрации, а также взаимодействовать с другими организациями и предприятиями поселения, по вопросам, связанным с его деятельностью.
4. Ответственность

Старший инспектор по имущественным и земельным отношениям и в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства несет ответственность за:
4.1. Некачественное выполнение работ по оформлению документов. 

4.2.  Невыполнение указаний Главы Администрации.
4.3. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей.
4.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации. 
5. Взаимоотношения

5.1. Комитет по управлению муниципальным имуществом Администрации Октябрьского района;

5.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

5.3. ГБУ Ростовской области Центр развития имущественных отношений Октябрьский филиал.

5.4. Отдел архитектуры и сопровождения проектов Администрации Октябрьского района.
5.5. МУП «ССВПД».
7. Требования к квалификации

На должность старшего инспектора по имущественным и земельным отношениям и в сфере потребительского рынка, бизнеса и предпринимательства назначается лицо с высшим либо средним техническим образованием без предъявления требований к стажу работы.
    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а) ________________   _____________________

                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                      "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                             (подпись)

