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Должностная инструкция

водителя четвертого разряда

1. Общие положения.
1.1. Водитель в своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, правилами дорожного движения и правилами технической эксплуатации автомобиля, Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», постановлениями и распоряжениями Главы Администрации, и настоящей должностной инструкцией. 

1.2. Водитель принимается на должность и освобождается от должности Главой Администрации Коммунарского сельского поселения.
1.3. Водитель подчиняется непосредственно Главе Администрации Коммунарского сельского поселения, а в случае его отсутствия – заместителю Главы Администрации Коммунарского сельского поселения.

2. Функции.

2.1. Основные функции водителя заключается в управлении легковым автомобилем всех типов и марок, отнесенных к категории транспортных средств «В». Проверка технического состояния автомобиля перед выездом. Устранение возникших во время работы мелких эксплуатационных неисправностей. Водитель должен использовать в своей работе знания: правил дорожного движения, назначение, устройство, принцип действия, работу и обслуживание агрегатов, механизмов и приборов автомобилей, относящихся к категории «В»; приемы оказания первой доврачебной помощи при несчастных случаях; способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий.

3. Должностные обязанности.

3.1. Управлять легковым автомобилем всех типов и марок.
3.2. Проверяет техническое состояние автомобиля и в случае обнаружения признаков, причин и опасных последствий неисправностей, возникших в процессе эксплуатации автомобиля сообщать об этом Главе Администрации или (в случае его отсутствия) его заместителю.
3.3. Поддерживать автомобиль в исправном состоянии в соответствии с правилами проведения технического обслуживания автомобилей, и осуществлять мелкий ремонт.
3.4. Заправлять автомобиль топливом, смазочными материалами и охлаждающей жидкостью.
3.5. Использовать в работе знания правил эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин.
3.6. Вести учет расхода топлива.
3.7. Не допускать не целевого расходования топлива.
3.8. Заполнять первичные документы по учету работы автомобиля.
3.9. Правильно хранить автомобиль в гараже и на открытых стоянках с использованием правил и средств сохранения целостности автомобиля.
3.10. Использовать в работе основные показатели работы автомобилей, пути и способы повышения производительности труда и снижения себестоимости перевозок.

3.11. Соблюдать правила противопожарной безопасности.
3.12. Соблюдать правила техники безопасности.
4. Права.

4.1. Получать топливо в необходимом количестве согласно путевых документов.

4.2. Знакомиться с инструкциями, правилами и другими документами по Администрации поселения, касающихся должностных обязанностей водителя.

4.3. Иметь необходимые инструменты для осуществления мелкого ремонта. 
4.4. Иметь все необходимые документы на автомобиль;
4.5. Иметь противопожарный инвентарь.
5. Ответственность.

5.1. Нецелевое использование автомобиля и отдельных его механизмов;

5.2. Невыполнение указаний Главы Администрации Коммунарского сельского поселения или заместителя Администрации Коммунарского сельского поселения; 

5.3. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей; 

5.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации;
5.5. Несоблюдения правил противопожарной безопасности;
5.6. Несоблюдение правил дорожного движения и (или) техники безопасности;
5.7. В случае угона автомобиля с места не предназначенного для его хранения и стоянки или пропажи отдельных деталей с данного автомобиля (в том числе номерных знаков). 
6. Взаимоотношения, связи.

6.1. Правоохранительные органы.

6.2. Станции технического обслуживания.

6.3. Заправочные станции

А также иные предприятия, учреждения и организации, необходимые для надлежащего выполнения своих должностных обязанностей.
7. Требования к квалификации.

7.1. На должность водителя назначается лицо со среднем образованием и с соответствующим образованием водителя на категорию «В» с непрерывным стажем работы не менее 1 года.

    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а) ________________   _____________________

                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                      "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.
