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	Администрация муниципального 

образования «Коммунарское 

сельское поселение»
	УТВЕРЖДАЮ: ___________

Глава Администрации 

Коммунарского сельского поселения О.В. Безрукавая


                                               «__»_____________202_г.

Должностная инструкция

машиниста (кочегара) котельной 
третьего разряда

1. Общие положения.
1.1. Машинист (кочегар) котельной в своей работе руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, правилами топки отопительных печей твердым и газообразным топливом, Уставом муниципального образования «Коммунарское сельское поселение», постановлениями и распоряжениями Главы Администрации и настоящей должностной инструкции. 

1.2. Машинист (кочегар) котельной назначается на должность и освобождается от должности Главой Администрации поселения.
1.3. Машинист (кочегар) котельной подчиняется непосредственно Главе Администрации Коммунарского сельского поселения, а в случае его отсутствия – заместителю Главы Администрации.
2. Функции.
2.1. Машинист (кочегар) котельной осуществляет топку котлов газообразным топливом в здании Администрации Коммунарского сельского поселения и обслуживает их.
3. Должностные обязанности.
Машинист (кочегар) котельной: 
3.1. Осуществляет топку котлов газообразным топливом в здании Администрации Коммунарского сельского поселения и обслуживает их;
3.2. Осуществляет мелкий ремонт котлов, соблюдая правила топки;

3.3. Поддерживает необходимую температуру в отапливаемых помещениях в соответствии с нормами расходования топлива;

3.4. Наблюдает за исправным состоянием газовых котлов и дымоходов;

3.5. Ведет учет расхода топлива;

3.6. Бережно относится к расходованию топлива;
3.7. В случае неисправности газового оборудования и газовых котлов незамедлительно сообщает об этом Главе Администрации или заместителю Главы Администрации;

3.8. В случае возникновения пожарной опасности останавливает деятельность котельной и сообщает об этом Главе Администрации и необходимые службы;

3.9. Четко соблюдает правила противопожарной безопасности и правила пользования противопожарным инвентарем, правила топки, нормы расходования топлива. 

4. Права.
4.1. Получать топливо в количестве необходимом для качественного отопления помещений здания Администрации Коммунарского сельского поселения.
4.2. Знакомиться с инструкциями, правилами и другими документами по Администрации поселения, касающихся должностных обязанностей машиниста (кочегара) котельной.
4.3. Иметь свободный доступ к телефонному аппарату в случае возникновения производственной необходимости;
4.4. Иметь необходимый инвентарь для колки, пиления дров, дробления угля, очистки топок печей от золы и шлака.
5. Ответственность.
Машинист (кочегар) котельной несет ответственность за: 

5.1. Использование инвентаря и оборудования для отопления помещений не по назначению;
5.2.  Невыполнение указаний Главы Администрации или заместителя Администрации; 

5.3. Нечеткое и несвоевременное выполнение должностных обязанностей; 

5.4. Несоблюдение правил внутреннего трудового распорядка и регламента работы Администрации;
5.5. Несоблюдения правил противопожарной безопасности;
5.6. Несоблюдение правил топки отопительных печей и газовых котлов.
6. Взаимоотношения и связи.
6.1. Пожарная охрана
6.2. Газовая служба

А также иные предприятия, учреждения и организации, необходимые для надлежащего выполнения своих должностных обязанностей.
7. Требования к квалификации.
7.1. На должность машиниста (кочегара) котельной назначается лицо с допуском к работе с газовым оборудованием.

    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а) ________________   _____________________

                                                          (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                                      "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                             (подпись)

